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Klassenfahrten - Checkliste

Vor Buchung einer Klassenfahrt (vorbereitender Elternabend):

» Noch vor dem vorbereitenden Elternabend: Priifen ob ggf. gewahrte Optionsfristen noch ausreichend sind
bzw. von welcome berlin tours verlangert werden sollen

 Genaue Auswahl und Vorstellung bereits ausgewahlter Reiseziele

» Gemeinsames Kostenlimit fiir jeden Schiler abstimmen

* Abklarung von Finanzierungsproblemen fiir einzelne Schiiler

* Besprechung mdglicher Aktionen um zusatzliche Einnahmen zur Finanzierung von Reiseleistungen
zu erzielen (Kuchenbasar, Trodelmarkt, Buchverkauf u.d.)

* Esist zu klaren, welche und wie viele Begleitpersonen auf die Reise mitkommen.

* Besprechung ggf. abzuschlieender Reiseversicherungen

Planung und Vorbereitung des Reiseprogramms:

* Die Programminhalte sollten gemeinsam mit der Klasse geplant und ausgearbeitet
werden. Hierbei kénnen einzelne Programmpunkte von den Schiilern in Referaten bearbeitet werden.

* Es ist ratsam, sich ein Alternativprogramm zu Uberlegen, auf das z.B. bei schlechtem Wetter
oder unerwartetem Ausfall eines Programmbausteins ausgewichen werden kann.

« Vor Beginn der Reise sollten Eintrittspreise und Offnungszeiten fiir die geplanten Aktivitaten abgeklart werden.
 Besonders zu empfehlen ist es, die Klassenfahrt von den Schiilern dokumentieren und sie zur Erinnerung

ein Klassenfahrtentagebuch anfertigen zu lassen. Dazu empfiehlt es sich, den Schilern fur die Dauer der
Reise verschiedene Aufgaben (z.B. Klassenfotograf, Klassenreporter) zuzuweisen.

Zu klarende Punkte (bis spatestens. 2 Wochen vor Reiseantritt)
z.B. bei einem weiteren Elternabend:

* Priifen Sie, ob Bettwédsche und Handtiicher mitzubringen sind. Informationen hierzu finden Sie in Ihrer
Buchungsbestatigung bzw. in der Unterkunftsbeschreibung. Falls Sie Bettwésche und Handtiicher wiinschen,
teilen Sie das welcome berlin tours bitte bis 1 Woche vor Reiseantritt mit. Die Ausleihgebthren sind dann vor
Ort zu zahlen.

* Besprechung fester Zeiten fir den Tagesablauf, z.B. Essenszeiten, Programm, Freizeit, Schlafenszeit.

* Es sollten Regelungen getroffen werden, die das Verlassen der Unterkunft in der Freizeit betreffen, z.B. alleine,
in Teilgruppen, und die Dauer.

* Es sollten fur &ltere Schiler Regelungen zum Konsum von Alkohol und Zigaretten getroffen werden.
« Vor der Reise sollten denkbare Konsequenzen fiir ein Fehlverhalten und besprochen werden.

« Die Hohe des Taschengeldes sollte bei jlingeren Schiilern einheitlich festgelegt werden, wobei der ausgewahlte
Betrag von den Eltern nicht iiberschritten werden sollte.

* Es sollten Essgewohnheiten und eventuelle Einschrankungen der Schiiler geklart werden, z.B. Vegetarier,
Allergien bzw. andere Krankheiten, muslimische Schiiler.

» Wenn ein Schiler Allergiker ist oder eine Krankheit hat, ist dies von ihm bzw. seinen Eltern anzugeben. Geklart
werden muss, ob dies Konsequenzen fiir bestimmte Aktivitdten hat oder sich fir den Schiler Einschrénkungen
ergeben (z.B. beim Essen). Weiter ist zu klaren, ob bzw. welche Medikamente der Schiller benétigt und ob der
Schuler darauf selber achtet oder der Lehrer helfen soll.

* Erlaubnisse fir Schwimmen, Baden bzw. Teilnahme an Sportaktivitaten klaren (Klettern, Reiten,

Kanufahrten, Rafting etc).
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Wichtig! Unbedingt mithehmen:

» Reiseunterlagen sowie alle erforderlichen Voucher bzw. Eintrittskarten, wenn diese im Vorfeld vorliegen

*  24-Stunden-Service-Rufummer von welcome berlin tours

» Ausweise (Personalausweis/Kinderausweis, Schilerausweis)

e Schulbescheinigung

» Telefonnummer der Unterkunft (siehe Reiseunterlagen)

» Erste-Hilfe-Koffer (evtl. besondere Medikamente)

» Liste der Adressen und Telefonnummern aller Eltern

» Liste aller teilnehmender Schiler zur Vorlage in der Unterkunft

»  Spiele fiir drinnen und drauBRen

*  Musik (Instrumente, CD’s usw.); Aufteilung, wer was mitbringt

* Sollte eine Unterkunft mit Selbstversorgung gebucht sein, ist es ratsam, die notwendigen
Lebensmittel zumindest fiir das erste Abendessen bzw. Friihstiick mitzunehmen
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